Tutoriel
« Enregistrement d’animations « zones
humides » sur le portail national zones
humides »

Ce tutoriel vise a exposer la démarche pour enregistrer une animation sur le portail national
d’information sur les zones humides (www.zones-humides.eaufrance.fr) dans le cadre des

évenements suivants : la Journée mondiale des zones humides, Fréquence Grenouille et la Féte des
mares.

L'outil repose sur un systeme de profil utilisateur et de fiches animations suivi d’enquétes post-
animation. L'inscription des animations dans ce dispositif permet qu’elles apparaissent sur le portail
national d’information sur les zones humides et sur une application smartphone « Baladomarais »
qui permet par un systtme de géolocalisation de connaitre les animations et les centres
d’informations sur les zones humides autour de soi.

Schéma des différentes étapes

Etape 1: Etape 2 :

Création d’un profil Création d’une fiche animation

Validation du profil

Apres la date de I’animation

Etape 3 : Etape 4 :
Publication de la fiche animation Enquéte post animation



http://www.zones-humides.eaufrance.fr/

Etape 1: Création d’un profil utilisateur sur le portail national zones
humides.

Le profil est permanent, il n’est donc pas nécessaire de renouveler I'opération tous les ans ou pour
les différents évenements.

Pour démarrer, il faut se rendre dans la rubrique « S’'informer » > « Partez a la découverte des zones
humides » > « Espace organisateurs » du portail national (www.zones-humides.eaufrance.fr ).
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Dans l'espace organisateur, choisir I'opération (Journée mondiale des zones humides, Fréquence
Grenouille, Féte des mares...) pour laquelle vous souhaitez enregistrer une animation :

| vous organisez des animations sur le théme des milieux humides

Dés 3 présent, labellisez vos animations -découvertes “nature”, expositions, ateliers,
spectacles, séminaires, colloques...- dans le cadre de I'une des manifestations suivantes.

Vos animations seront visibles sur I'application smartphone “baladomarais” et dans
I'espace visiteurs du portail national zones humides.
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http://www.zones-humides.eaufrance.fr/

Sur cette page, 'emplacement « Votre espace personnalisé » permet de créer un compte ou de se
connecter si vous possédez déja un mot de passe. Vous trouvez également ici de quoi demander un
nouveau mot de passe en cas d’oubli.

| votre espace personnalis

information générique (coorc

s animations en ligne (liste de vc

de redemander un mi

3 votre espace.

Pour ceux n'ayant pas d'espace personnalisé, merci de demander un compte.

qui se déroulent la premiére semaine de juin. Au fil de

e programme des manifestations "Journée mondiale

Création d’un profil

Pour créer votre profil, vous devez remplir un formulaire. Les champs « Nom d’utilisateur » et
« Courriel » sont importants car il s’agit du nom utilisé pour se connecter au portail et de I'adresse
contact privilégié pour I'envoi d’information en provenance du portail (mots de passe, modification
des fiches, enquéte...).

Les autres champs sont facultatifs mais permettent de remplir automatiquement ces mémes champs
lors de I'enregistrement des animations, faisant ainsi gagner un temps précieux.




Créer un nouveau compte Se connecter Demander un nouveau mot de passe
| Compte utilisateur

Nom d'utilisateur *

Les espaces sont autorisés ; ls ponctustion n'sst pas autorisée 3 l'exceplion des points, traits d'union, apostrophes =t

tirets Das.

Adresse de courriel *

certaines notifications désirdes.

v 1. Informations sur la structure

Nom de votre structure

Adresse

Code postal

ville

Site internet de la structure

Logo de la structure

Aucun fichier sélectnonné.

L=s Michiers doivant peser moins 0= 120 Mo

= - png gif jpg jpeg.
Les images doivent £tre plus petites que 150x150 pixels.

Extensions autor

~ 2. Informations du contact

Nom et prénom du contact

Téléphone du contact

CAPTCHA

Ceci est une question pour déterminer si le visiteur est humain ou robot.

e

Je ne suis pas un robot

Créer un nouveau compte

Formulaire de création de profil

Une fois le compte créé, un modérateur le validera sous 24 a 48h maximum. Une notification est
alors envoyée a I'adresse renseignée en début de formulaire avec un mot de passe qui permettra de
se connecter au portail.

Une fois le mot de passe obtenu, il est possible de se connecter directement en utilisant le bouton
« Espace perso » en haut a droite de la page d’accueil.
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Les informations du profil peuvent étre modifiées a tout moment dans la rubrique « Espace
organisateur » // Modifier mes coordonnées

6 Espace organisateur

+ Espace perso

+ Créer une animation
I

+ Modifier mes
coordonnées

T o¢ geconmeceet

Etape n°2 : Création d’une fiche animation

Une fois le profil validé, il est possible de créer autant d’animations que souhaité pour I'ensemble
des opérations suivies par le portail national (JMZH, Fréquence Grenouille, Féte des mares).
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En cliquant sur « Créer une animation » dans la rubrique « Espace organisateur », vous aurez acces a
un formulaire qui une fois rempli permettra de générer une fiche animation (voir ci-dessous) visible
sur le portail national et sur I'application Baladomarais. Elle est également exportable en version pdf.

Boutons d’administration

Dé-publier |

Voir | | Modifier Structure

& Exporter en PDF Bouton d’export pdf

Bandeau milieu

www.zones-tumicéd. eatirance fr

Féte des mares Bandeau Opération

Du 30 mai au 5 juin

Découverte des mares de |'orée du bois

Date(s) Horaires :

S juin 2016 Début : 11h

Localisation Horaires /Précisions : accueil du public a partic de 11h,
Verlinghem animation guidée sur inscription avec le conservatoire

Lieu de rendez-vous : botanique national de Bailleul de 14h & 15h
Mares de |'orée du bois,

angle rue de messines et || Résumé de I'animation

rue de |a Fontaine
59237 Verlinghem

Jeux divers autour de | "écosystéme de |la mare (observations
des petites bétes de la mare, ateliers dessin, modelage,
peinture Petite restauration BIO possible de 12h30 a 13h30

Animation
Atelier
Public
Tout Public

Age du public : Tout age || Réservation obligatoire avant le 01/06/2016

Teléphone : 0611184472
E-mail : joly.marielaure3@free.fr

Tarif : Gratuit

Animation guidée avec le CBNBI :
principales plantes a fleurs des mares de | "orée du bois

Milieu : Mares, zones humides intérieures et vallées alluviales

suivi des populations des

Informations sur
I’animation

Structure organisatrice

Association Verlin Vers ['Autre

2 chemin Georges Carpentier

59237 Verlinghem

Partenaire(s) de la manifestation : CBNBI

Plusieurs points d’attention dans le remplissage du formulaire :

Informations sur
I'organisateur

e En début de formulaire, un champ permet de choisir I'opération dans laquelle s’inscrit
I"animation. Certains champs spécifiques a la JMZH sont ainsi rendu inaccessibles si




I"animation fait partie d’une autre opération. Le choix de I'opération conditionne I'affichage
du Bandeau Opération de la fiche.

Nom de I'animation *

Merci de choisir un titre explicite, qui ne soit pas trop général

r v Informations générales

Type de manifestation *

- Choisir une valeur - v

- Choisir une valeur - I
JMZH [
Fréquence Grenouille plus d’une journée, merci de ne renseigner que le champ date ¢

Féte des mares
| Autre

w7 TTUTTU T T Date uT T

ATTENTION ! le champ « Résumé » est limité a 300 caractéres, espaces compris. Pour
information, un passage a la ligne « co(ite » 2 caractéres.

Le champ « Milieu » permet de faire changer le bandeau qui apparait en haut de la fiche
animation publiée.

Milieu *

\ v

-

Tourbiéres : Tourbiéres acides et alcalines, landes humides

-

Mares, ZHI, V. All. : Mares, étangs, jonchaies, caricaies, prairie humides, foréts alluviales, bras
morts

-

Marais atlantiques, manche et mer du nord : Marais mouillés et desséchés, estuaire, prés salés,
vasiéres

-

Lagunes méditerranéennes : Dunes, étangs et marais d'arrieres dunes, lagunes, delta
Mangroves et zones humides d’outre-mer

-

Féte des mares :

Etant donné la nature de I'événement, le champ « Milieu » est bloqué sur « Mares»

Le bloc « Structure organisatrice » est rempli automatiquement en fonction du compte
connecté au portail. Il est toutefois possible d’y changer des informations si nécessaire.

~ Structure organisatrice

Nom de la structure *

Adresse *

Code Postal *

ville *

Nom et Prénom du contact
Téléphone du contact

Adresse électronique du contact

site internet de la structure organisatrice

Logo
Choisissez un f

er votre sélection.

Ppng jpg gif
e entre 10x10 et 150x150 pixels.




e Le champ « Coordinateur référent » permet d’affecter la validation a 'un des modérateurs
de l'opération. Les modérateurs non impliqués dans l'opération ne peuvent pas étre
sélectionnés.

Féte des mares :
Le Pble-relais mares, zones humides intérieures et vallées alluviales est le seul coordinateur désigné pour la
Féte des mares. Ce champ est donc bloqué.

r v Coordinateur et supports de ci ication

Coordinateur référent *
| - Choisir une valeur - v |

- Choisir une valeur -
Pole-relais Tourbiéres

Péle-relais Mares, zones humides intérieures et vallées alluviales
Péle-relais Marais littoraux de I'Atlantique, Manche et Mer du Nord
Péle-relais Lagunes méditerranéennes

pmides, foréts

t desséchés,
Péle-relais Mangroves et zones humides d’outre-mer
LPO dunes, lagunes, delta
FCEN
RNF )
Autre derniére sur votre

ESpate pETSUNTIENSE (VO e COUE UTUETIUNCALION VUUS & ETe Predidoierient envoye par ran ).

Etape n°3 : Publication de la fiche animation

Une fois la fiche créée, une notification est envoyée au modérateur ad hoc. Celui-ci vérifie la saisie et
publie la fiche sur le portail national. Une notification de publication est envoyée automatiquement a
|'utilisateur. En cas d’anomalie, le modérateur peut prendre contact avec l'utilisateur avant la
publication de la fiche animation.

Il est possible de voir toutes les animations enregistrées dans I'espace organisateur en consultant
I'onglet « Mes animations ».

Mes animations

6 Espace organisateur

Année de I'événement Localisation
- 2016 v -Tout-
+ Espace perso publie
~Tout- .
« Créer une animation A
BN s N G sl
non 05 févr L Oul modifier
» Mes animations RO e
Lancement du concours photo
* Modifier mes " e b R e
coordonnées o
+ Se déconnecter —
05 f modifier
2016 Journsée des zones humides
30 janv Méry-sur-Seine - Ou modifier
2016 Journée mondiale des zones Aube
humids
modifier

De cette page, il est possible d’accéder et de modifier I'ensemble des fiches animations créées par le
profil connecté.

ATTENTION ! Toute modification sur une fiche entraine sa dépublication automatique et
un nouveau cycle de validation par le modérateur.




Export en format pdf

Il est possible d’exporter les fiches animation au format pdf, directement depuis le site internet.

Il faut pour cela cliquer sur le bouton « Exporter en pdf » situé au-dessus du bandeau « Milieu » (voir
p 6) et de suivre les instructions.

Une boite de dialogue s’ouvre alors avec les champs titre, sous-titre et nom du fichier préremplis. Il

est possible de personnaliser le fichier pdf (titre, sous-titre, commentaires, nom du fichier) en
modifiant les champs.

Impression PDF n

Titre : i
[zones Humides |

Sous - titre :
Ameénagement des zones humides du Val d'Ancoeur - Lan

Ajouter votre commentaire/description sur le document :

Nom du fichier PDF :
Aménagement des zones humides du Val d'Ancoeur - Lan|.pdf

ihpﬁmer |

Une fois les informations souhaitées saisies, le bouton « Imprimer » fait apparaitre une deuxiéme
boite de dialogue.

Impression PDF - téléchargement n |

Votre fichier est téléchargeable depuis le lien suivant :
Télécharger le document PDF

Fermer

ATTENTION ! Pour télécharger le fichier pdf, il ne faut pas oublier de cliquer sur « Télécharger le
document PDF » dans cette deuxieme boite de dialogue.




Etape n°4 : Enquéte post-animation

Afin d’assurer un suivi statistique de la tenue et de la fréquentation des animations, une courte
enquéte est envoyée a I'adresse du profil, le lendemain de I'animation (cf. la date renseignée dans le
formulaire). Un rappel est envoyé 15 jours apreés |I'animation.

Cette enquéte comporte 4 questions :

Voir Structure Résultats

I Enquéte post-animation

Animation concernée : Rencontres odonatologiques franciliennes

1- L'animation a-t-elle eu lieu ?

oui non

2- Quel était le nombre de participants ?

Jeune public (0 3 6 ans)

| |

Enfant (7 @ 11 ans)

| |

Ados (12 a 18 ans)

| |

Adulte (+ de 18 ans)

| |

3- Chargement d’'une photo et/ou d’une coupure presse

[\ Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Vous avez |a possibilité d'ajouter des coupures presse, mais aussi des photos, Elles doivent étre exploitables,

tion, - les

dire : - libres de droits dans le cadre du bilan et des communications autour de |2 manife

participants s'ils apparaissent sur la photo ne doivent pas étre identifiables (photos de dos ou de coté),

4- Commentaire *

Vi

Cet espace permet de toute information utile en lien avec |'animation. Il peut par exemple servir a expliquer

des conditions particuligres : metéo favorable ou défavorable, etc.

Les résultats sont ajoutés a la fiche animation exportable en PDF (voir procédure p 9). Ces
informations sont uniquement visibles en mode « connecté », elles n’apparaitront pas publiquement
sur le portail ou sur I'application Baladomarais.
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Voir Modifier Structure Dé-pubther
& Exporter en PDF

e d

Evadez=vous
/ﬂ.en Zones humld‘es Voir Modifier Supprimer

Informations sur la

Formulaire : Enquéte post-animation
Soumis par Elisabeth Vrait
dim, 02/07/2016 - 08:17

90.49.36.221
s oiseaux du marais lEnquéte post-animation : A la découverte des ois: du marais
I Animation terminée : Voir le bilan / } ) i concernée : A la découverte des oiseaux du marais
7

e(s) M 1- L'animation a-t-elle eu lieu ?
. 100 - Durde : 2t oui

Localisation

Petit-Mars Résumé de I'animation 2ats o
3 = 2Pt 2- Quel était le nombre de participants ?
Lieu de rendez-vous : Observatior du marais  1a lunett

Nom/prénom de I'animateur » Jeune public (0.3 6 ans) :

Elisabeth Vrait 0

Nombre de personnes maximum : 15
» Enfant (7 a 11 ans) :

0

Plus d'informations :
Complément g
d'information

urd

I » Ados (12 2 18 ans) :
0

Milieu : Mare !

Réservation obligatoire avant &
Téléphone

» Adulte (+ de 18 ans) :

) du site 1

3- Chargement d'une photo et/ou d’une coupure presse
4- Commentaire
pas

) Exporter en PDF

Nom et prénom de la personne contact :
Téléphone du contact :
Adresse électronique du
urlis@outiook. e

Partenaire(s) de la manifestation :

Woire- atlantique

Retour & la liste

Pour toute information concernant le fonctionnement des outils présentés ici, vous pouvez contacter :

e Denis Berlemont (Pole-relais mares, zones humides intérieures et vallées alluviales) :

denis.berlemont@eptb.asso.fr — 01 43 40 50 30
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